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 قائمة الاستقصاء او الاستبيان

 



 :خطوات اعداد قوائم الاستقصاء

قائمة الاستقصاء تعتبر وسيلة استطلاع الراى لاحدالوسائل المهمة 
والمفيدة فى موضوع محدد نحن بصددة الان ولكى تكون هذة 

القائمة تفى من الغرض الذى اعدت من قبلة فيجب ان تتبع 
 :الخطوات الاتية

 

 .تحديد البيانات المطلوبة-1

 .تحديد طريقة جمع البيانات الاولية-2

 .كتابة الاسئلة وتحديد نوعها-3

 .  اغة الاسئلةصي-4

 .تحديد الترتيب والتسلسل المنطقى للاسئلة-5

 



 :انواع قوائم الاستقصاء

 -:قائمة الاستقصاء من حيث الموضوعات التى تشملها:اولا

 

تختلف الموضوعات التى تشملها قائمة جمع البيانات من بحث 
الى بحث اخر وفق للغرض من البحث و ظروف المستقسين 

وطاقتهم وتشمل قائمة الاستقصاء على اربع موضوعات 
 -:رئيسية هى

 

 .مقدمة قائمة الاستقصاء -1

 .الموضوعات الرئيسية المتعلقة بالظاهرة موضوع البحث-2

 

 
  

 

 



 .البيانات المميزة للمستقصى منة -3

 .التعليمات التى يصدرها الباحث للمستقصى منة-4

 

 جقائمة الاستقصاء من حيث الاخرا:ثانيا

 

يساعد الاخراج الفنى الجيد على جذب المستقصى منة نحو ملى قائمة 

الاستقصاء ويعتمد الاعداد الفنى الجيد على استخدام طريقة جيدة 

فى الطباعة باحرف واضحة وكبيرة وورق نظيف وجيد مع ترك 

فراغات بين كل سؤال ومن الافضل طبع اسئلة قائمة الاستقصاء 

 .على وجة واحد فقط ويراعى ترقيم الصفحات وتسلسلها المنطقى



الاصول التى يلتزم بها الباحث فى تصميم الاسئلة وطريقة :ثالثا

 :صياغتها

 

يجب ان تكون جميع الاسئلة مكتوبة بصيغة سهلة وواضحة وان 

يتفق كا سؤال مع الغرض المطلوب منة ويجب على الباحث عند 

 :وضع قائمة الاستقصاء ان يراعى فيها ان تثمل ما يلى

 

 .الشمول-1

 .الاختصار والتركيز-2

 .سهلة الفهم وبسيطة-3

 .الموضوعية-4

 .يب المنطقى والتتابعتالتر-5



 :زعدم التحي-6

يجب عدم وضع الاسئلة التى تدفع المستقصى منة الى التحيذ او 

 -:الخطا فى الاجابة ومن امثلة التى تحث على التحيذ

 

 .ةئياحالاسئلة الاي(أ 

 .الاسئلة الحساسة او المتطفلة(ب

 .الاسئلة الصعبة(ج

 .الاسئلة المتعلقة بالسياسة او بالراى( د

 .الاسئلة النسبية( ه

 .الاسئلة المركبة(و

 

 



 -:انواع الاسئلة فى قوائم الاستقصاء:رابعا

 

 -:يوجد عدة انواع من الاسئلة طبقا لاساليب صياغتها وهى كما يلى

 

 (.السؤال المغلق)السؤال الاستفهامى البسيط -1

  Closed-ended question.  السؤال المغلق-2

  Open-ended question.السؤال المفتوح-3

 Multielement question. السؤال المركب-4

 



 :ر قائمة الاستقصاءبااخت:خامسا

 

يجب اختبار قائمة الاستقصاء بعد اعدادها ليتاكد من فاعليتها    

كوسيلة لجمع البيانات المطلوبة بان يراجع كل سؤال على حدى 

بالفحص والتدقيق وان يتاكد من انها تودى الغرض منها بان كل 

سؤال يتعلق بفكرة واحدة وان يكون اسلوب الاسئلة واضح وسهل 

للاجابة علية وان تكون قائمة الاستقصاء على بعضها مجموعة 

متكاملة تغطى كل جوانب البحث وان البيانات قابلة للتصنيف 

صحة الاسلوب المتبع فى جمع البيانات سواء  والتبويب والتاكد من

عن طريق المقابلة الشخصية او البريد او غيرها وبعد مراجعة 

القائمة من حيث الشكل والاسلوب والصياغة ويجرى الباحث 

اختبارا تمهيديا على عينة صغيرة من مفردات البحث لتساعد 

 الباحث على اكتشاف اى خطا او اكتشاف صيغة غير واضحة



او حذف اسئلة غير مهمة وقد يعيد   

الباحث هذة الخطوة مرة اخرى بعد 

ن أ تصحيح ما اكتشفة للتاكد من

قائمة الاستقصاء لا يشوبها اى 

 .خطا

 

 

a 

 

 

 

انتهى                                     

 الفصل الرابع


